ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU
SCOALA GIMNAZIALA ,,JON CREANGA” BACAU
Str. Tipografilor, nr. 11, Bacau- 9, cod 600245
Telefon-Fax 0234/522553
E-mail: scoalaioncreangabacau@yahoo.com

FISA POSTULUI

ingrijitor

in temeiul Legii educatiei nationale (Legea nr. 1/ 2011), cu modificarile si
completarile ulterioare si al contractului individual de munca, inregistrat in
Registrul general de evidenta a salariatilor cu nr. 273/06ianuarie 2021, se
incheie astazi 06 ianuarie 2021 prezenta fisa a postului.

1.  Numele si prenumele:
Denumirea postului: ingrijitor- COD COR: 911201

Decizia de numire:
Numarul de ore sarcini de serviciu: 40 de ore /saptimana

Compartimentul: personal nedidactic

2. Numarul de ore sarcini de serviciu: 40 ore/saptimana

Programul de lucru:
2( doua) schimburi

Schimbul I: 6.00-14.00
Schimbul 11: 14.00-21.00

Relatii profesionale:

e jerarhice de subordonare: director, director adjunct, administrator de

patrimoniu
e de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic,

I. Sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentand 0 norma de baza, cu plata
salariului pe data de 14, ale fiecarei luni.
e Obiectiv general: asigurarea curateniei in scoala si in jurul acesteia.
e Obiectiv specific: gestionarca si conservarea bunurilor, efectuarea
lucrarilor de ingrijire si igienizarea a spatiului scolar.
o Atributii specifice postului:
a) Gestioneaza bunurile:


mailto:scoalaioncreangabacau@yahoo.com

e preia sub inventar de la director bunurile din clase, holuri, spatii
sanitare si raspunde de pastrarea si folosirea lor in conditii
normale;

e preia materialele pentru curatenie, dezinfectie;

e raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in salile de
clasa pe perioada cat acestia sunt la alte activitati sau cele uitate
in sala de clasa.

b) Efectueaza lucrari de ingrijire a sectorului :

e stergerea prafului, maturat, spalat, dezinfectat;

e spalatul usilor, geamurilor, chiuvetelor, faiantei, mozaicurilor;

e pastrarea instalatiilor sanitare In condifii normale de functionare;

e curatenia salilor de clasa (zilnic): maturat, sters praful,
debarasarea bancilor, spalat;

e curatenia holurilor (zilnic): maturat, spalat;

e curatenie sala de sport si vestiarele elevilor si profesorilor;

¢) Conserva bunurile:

e controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetele si
semnaleazd in scris defectiunile constatate muncitorului de
intretinere .

La solicitarea conducerii pentru activitatile care se desfasoara 1in zilele de
sambdtda sau duminicd se va asigura prin rotatie activitatea, iar
compensarea se face prin zile libere.
I1. Alte atributii
In functie de nevoile specifice ale unitdtii de invatdmant, salariatul este
obligat sd indeplineasca si alte sarcini repartizate de angajator, precum si sa
respecte normele, procedurile de sanatate si securitate a muncii, de PSI si ISU,
in conditiile legii:
- Control periodic medicina muncii anual, cursuri de igiend scolard la trei ani
conform planificarii, alte analize medicale recomandate la completarea figei de
aptitudini de medicul de medicina muncii.
Raspunderea disciplinara
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau 1indeplinirea lor in mod
necorespunzator atrage dupa sine diminuarea calificativului si/ sau sanctionarea
disiciplinara, conform prevederilor legii.

DIRECTOR, Semnatura titularului
de luare la cunostinta,

(semnatura, stampila)
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