ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU
SCOALA GIMNAZIALA ,,JON CREANGA” BACAU
Str. Tipografilor, nr. 11, Bacau- 9, cod 600245
Telefon-Fax 0234/522553
E-mail: scoalaioncreangabacau@yahoo.com

FISA POSTULUI
MUNCITOR

Compartiment: Administrativ
Nivelul postului: de executie
Cerinte:
e Pregatire profesionala: studii medii/ generale; calificare in unul din
domeniile: mecanic, electric, electrotehnic, constructii civile, instalatii
(gaze, apa, tehnico-sanitare);

Relatii de serviciu:
e lerarhice de subordonare: director, director adjunct, administrator de
patrimoniu;
e De colaborare: colaboreaza cu toate sectoarele, cadrele didactice, didactic
auxiliar si cu personalul nedidactic;

Programul de lucru:
e Luni-Vineri in intervalul orar 6,00-14.00, cu 20 minute pauza de
masa.

Sarcini de serviciu:

I. Sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentaind 0 norma de baza, 40 de
ore /saptamana, cu plata salariului pe data de 14, ale fiecarei luni.
e Efectueaza lucrari de reparatii interioare si exterioare la toate
corpurile de cladiri;
e Ingienizeaza spatiile de invatamant, holurile si grupurile sanitare
prin lucrari de zugraveli si vopsitorie;
o Completeaza placajele din gresie si faiantd, acolo unde este

cazul;

e Executd orice lucrari de interventie(reparatii) atunci cand este
cazul;

e Preia toatd instalatia de incdlzire si o mentine in stare de
functionare;

e Verificd permanent instalatiile din toate sectoarele si remediaza
orice avarie sesizata;
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o Efectueaza si alte lucrari de intretinere sau de reparatii din alte
sectoare de activitate, in functie de eventualele -calificari
suplimentare pentru care este atestat;

e Verifica functionarea retelei electrice si a retelei de apa potabila

s semnaleazad administratorului eventualele defectiuni
constante;

o Intretine, supravegheaza instalatia electricd, schimba corpurile
de iluminat;

e Verifica periodic( sdptamanal) rezervoarele de apa din dotare si
se asigurd cd sunt functionale;

e Responsabil cu primirea si distribuirea produselor lactate, de
panificatie, fructe si transmiterea  situatiilor scrise privind
prezenta zilnica a elevilor, responsabilului din unitate cu
transmiterea bazei de date la Consiliul Judetean Bacau;

o Intocmeste referate de necesitate a materialelor necesare
pentru efectuarea lucrarilor de intretinere si reparatii;

I1. Alte atributii

e La solicitarea conducerii pentru activitatile care se desfasoara
in zilele de sambatd sau duminicd se va asigura prin rotatie
activitatea, iar compensarea se face prin zile libere;

e In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatdmant,
salariatul este obligat sa indeplineasca si alte sarcini repartizate
de angajator;

e S3 respecte normele, procedurile de sdndtate si securitate a
muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii;

e Control periodic medicina muncii anual, cursuri de igiena
scolard la trei ani conform planificarii, alte analize medicale
recomandate la completarea fisei de aptitudini de medicul de
medicina muncii.

I11. Réaspunderea disciplinara
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau 1indeplinirea lor in mod
necorespunzator atrage dupa sine diminuarea calificativului si/ sau sanctionarea
disiciplinara, conform prevederilor legii.

DIRECTOR, Semnatura titularului
de luare la cunostinta,

(semnatura, stampila)



