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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii si Functia Data
loperatiunea prenumele
0 1 2 3 4 p

1] Elaborat Marcu Georgiana Director 26.03.2024 /..x;
1.2 Verificat Marcu Georgiana Director 26.03.2024 |
1.3 Avizat Cociorva Lacramioara Responsabil CEAC | 27.03.2024! |,
1.4 Aprobat CA 28.03.2024 J{

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se aplica
crt. in revizuita reviziei prevederile editiei
cadrul editiei sau reviziei editiei
0 1 2 3 4

2.1 Editia | X X

22 Revizia 1

2.3 Revizia 2

2.4 Revizia 3

2.5 Revizia 4

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii documentate

Nr. Scobil Ex. Comisie/ > . Data /] *__

crt. difuz%rii B Con;g:::;?:‘enu Functia Numele si prenumele primirf'iti\f__-f ._
0 1 2 3 4 5.

3.1 | Aplicare 1 | Com. inscriere | Presedinte Marcu Georgiana N 03. 75

3.1 | Aplicare 2 Com. inscriere | Secretar Clopotel Carmen

3.1 | Aplicare 3 | Com. inscriere | Membru Avram Mona

3.1 | Aplicare 4 | Com. inscriere | Membru Ivu Cristina

3.1 | Aplicare 5 | Com. inscriere | Membru Popoveniuc Ana-Nela

3.1 | Aplicare 6 | Com. inscriere | Membru Burbulea Alexandru

3.1 | Aplicare 7 | Com. inscriere | Membru Pricopie lulian

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.2 | Informare 6 [CP Cadre did.

3.2 | Informare

3.2 | Informare

3.3 | Evidenta 7 | CEAC Responsabil

3.4 | Arhivare 1 Arhivar

|
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1. Scopul procedurii:

Procedura stabileste modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in invatdmantul preuniversitar, prin
distribuirea aleatorie a prescolarilor/elevilor, cu respectarea principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii si
egalitatii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrrii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al
accesibilitatii i disponibilitatii, al interesului superior al copilului.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd in unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar/clase in care se constituie cel
putin doua formatiuni de studiu la grupa mica, clasa pregétitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a.

3. Documentele de referinti:

* Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OME nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/
prescolarilor/elevilor Tn formatiunile de studiu;

Regulamentul de organizare si functionare.

4. Definitii si abrevieri:

4.1 Definitii: )

 Sistemul Informatic Integrat al invatamantului din Romania furnizeaz3 servicii de gestiune completa
a activitatilor sistemului educational preuniversitar din punct de vedere operational, tehnic, administrativ
$i strategic, adresandu-se atat nevoilor utilizatorilor de la nivel central, cat si nevoilor identificate la nivel
local (gestiunea activitatilor, proceselor si fluxurilor la nivelul unitatii de invatamant).

4.2 Abrevieri:

e CA - Consiliu de administratie ;

e OME - Ordinul Ministrului Educatiei;

e SlIR - Sistemul Informatic Integrat al Invatdmantului din Romania:

5. Descrierea procedurii:
5.1 Categoriile de prescolarilelevi distribuite in mod echitabil:
* Unitatile de invatamant preuniversitar au obligatia sa distribuie n mod echitabil, in formatiuni de studiu:
prescolarii din grupa micé;
elevii din clasa pregatitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a;
copiii cu cerinte educationale speciale;
copiii care repeta anul scolar;
copiii care nu au parcurs ciclul prescolar sau |-au parcurs incomplet;
copiii a caror limba materna difera de limba de predare;
copiii transferati dintr-o alté fard/unitate de invatamant/class;
elevii admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe locurile
speciale pentru romi.
5.2 Constituirea comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor:
e La nivelul fiecarei unitdti de fnvatdmant se constituie comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
prescolarilor/elevilor, a carei componenta este urmatoarea:
v’ presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant;
v' secretar - secretarul-sef/secretarul unitdtii de invatdmant sau un cadru didactic/informatician, in
situatia Tn care scoala/gradinita nu are un secretar;
v membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de invatamant,
informaticieni, secretari.
e Comisia de Tnscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor propune componenta formatiunilor de
studiu pana la termenul stabilit i CA aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte
de inceperea cursurilor noului an scolar.

NN NN
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e Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu se
afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de invatdmant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai
copiilor/elevilor sa fie informati si s& poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe
grupe/clase a acestora.

5.3 Constituirea formatiunilor de copii in gradinite — grupa mica:

e Constituirea formatiunilor de copii in educatia timpurie, respectiv in grupele mici din gradinite se
realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere n educatia timpurie.

e CA al unitatii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie a prescolarilor in
formatiunile de studiu n educatia timpurie - gradinite, dupa cum urmeaza:

v in ordine alfabetic;
v prin tragere la sorti.

» Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor din unitatea de inv&tamant, pe baza listei
finale a copiilor inscrisi in gradinitd, generatd din Sistemul informatic integrat al inv&tamantului din
Romania (SIIIR), grupeaza copiii dupd cum urmeaza:

scolar in curs inclusiv

Lista 1 Lista 2
a) Fete varsta 3 ani (pentru gradinitd) impliniti | varsta 3 ani (pentru gradinita)
pana la data de 31 august a anului | Tmpliniti panad la data de 31
scolar in curs inclusiv decembrie a anului in curs inclusiv
b) Baieti varsta 3 ani (pentru gradinita) impliniti | varsta 3 ani (pentru gradinité)
péni la data de 31 august a anului | Tmpliniti pand la data de 31

decembrie a anului in curs inclusiv

c) Prescolari a caror limba materna
difera de limba de predare

varsta 3 ani (pentru gradinita) impliniti
pana la data de 31 august a anului
scolar in curs inclusiv

varsta 3 ani (pentru gradinitd)
impliniti pana la data de 31
decembrie a anului Tn curs inclusiv

5.3.1 Constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica:

¢ Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, comisia de inscriere si distribuire aleatorie
a prescolarilor din unitatea de invatamant ordoneaza alfabetic lista finald a copiilor inscrisi in gradinita,
grupati pe categorii, si fi distribuie alternativ, astfel: primul copil din lista 1, respectiv din lista 2 la grupa
mica A, al doilea copil din lista 1, respectiv din lista 2 la grupa mica B si asa mai departe, utilizandu-se,
pe rand, fiecare lista cu copiii dispusi alfabetic.

o In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, prescolarii a caror
limba materna diferéd de limba de predare se distribuie alternativ.

5.3.2 Constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti:

e Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti, comisia de inscriere si distribuire a
prescolarilor din unitatea de invatamant extrage, pe rand, copiii din lista finald a copiilor inscrisi in
gradinita, grupati pe categorii, si se distribuie alternativ, astfel: numele primului copil se extrage din lista
1 pentru grupa micad A, numele celui de-al doilea copil din lista 1 pentru grupa mica B, pana la
repartizarea pe grupe a copiilor de pe lista 1. In aceeasi maniera se repartizeaza copiii de pe lista 2.
Extragerea se face alternativ, fete, baieti, si prescolari a caror limba materna difera de limba de predare
pana la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

5.3.3 Distribuirea copiilor cu CES/gemeniloritripletilor:

e n cazul gemenilorftripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea
de invé%émént prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi grupa sau in grupe
diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi grupa,
acestia sunt repartizati in grupa in care a fost distribuit primul dintre frati.

¢ Prescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie
de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara sa se aplice procedurile mentionate
la pet. 5.3.

* Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor din unitatea de invatamant Inainteaza CA,
spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.
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5.4 Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare:
e Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se realizeaz3 dupa finalizarea procesului de

inscriere.

* Consiliul de administratie al unitatii de nvat&mant opteazi pentru una dintre variantele de distribuire
aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, dupa cum urmeaza:

v in ordine alfabetici;
¥' prin tragere la sorti.

* Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale a
elevilor inscrisi Tn clasa pregatitoare, generata din SIIIR, grupeaz elevii dupa cum urmeaza:

Lista 1 Lista 2
a) Fete varsta de 6 ani impliniti pana la data | varsta de 6 ani impliniti pan la data
de 31 august a anului scolar in curs | de 31 decembrie a anului scolar in
inclusiv curs inclusiv
b) Baieti varsta de 6 ani impliniti pana la data | varsta de 6 ani impliniti pana la data

de 31 august a anului scolar Tn curs
inclusiv

de 31 august a anului scolar in curs
inclusiv

¢) Elevii a caror limba materna diferd
de limba de predare

varsta de 6 ani impliniti pana la data
de 31 august a anului scolar In curs
inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la data
de 31 august a anului scolar in curs
inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs ciclul
prescolar sau l-au parcurs incomplet,
elevii care repeta anul scolar sau
s-au retras din motive medicale

varsta de 6 ani Tmpliniti pana la data
de 31 august a anului scolar in curs
inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la data
de 31 august a anului scolar in curs
inclusiv

5.4.1 Constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica:

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetici se ordoneaza alfabetic elevii din lista
finala, grupati pe categorii, si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev
din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregétitoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2,
fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare B, si asa mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare listd cu
elevii dispusi alfabetic.

in situatia fn care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii a caror limb&
materna diferd de limba de predare si elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs
incomplet, precum si elevii care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale se
distribuie alternativ.

5.4.2 Constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti:

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din lista finala,
grupati pe categorii, si se distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru
clasa pregatitoare A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa pregatitoare B, pana la
repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi manier4 se repartizeaz elevii de pe lista 2.
Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi a caror limb& materna difera de limba de predare,
elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet, elevi care repeat anul scolar sau cei
care s-au retras din motive medicale pana la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

5.4.3 Distribuirea copiilor cu CES/gemeniloritripletilor:

Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de
tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de Tnvatare. fara sa se aplice procedurile mentionate la
pct. 5.4.

in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea
de Tnvatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau in clase
diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clas,
acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant inainteazi CA, spre
aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.
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5.5 Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a V-a:

e Formatiunile de elevi care frec din clasa a IV-a in clasa a V-a si pastreaz3, de reguld, aceeasi
componenta pe care au avut-o la ciclul primar.

e In cazul unitatilor de invatdmant cu structuri, n care se organizeaz4 clasa a V-a doar la nivelul unit&tii cu
personalitate juridica, consiliul de administratie decide daca pastreazd componenta formatiunilor din
ciclul primar sau daca se constituie alte formatiuni de studiu, caz in care se aplica prevederile prezentei
proceduri, astfel incat sa se previna segregarea de orice tip.

e Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt doud sau
mai multe clase a V-a, consiliul de administratie al unitatii de invatdmant opteazd pentru una dintre
variantele de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu, dupa cum urmeaza:

v" in ordine alfabeticg;
v prin tragere la sorti.

o Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant, pe baza listei finale a

elevilor inscrisi in clasa a V-a, grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

a) Fete

b) Baieti

c) Elevii a caror limba materna diferd de limba de predare

d) Elevii care repeta anul scolar

e) Elevii transferati dintr-o alta tard/unitate de invatdmant/clasa

5.5.1 Constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica:

e Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe criteriul de
gen fete-baieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev-fata, respectiv baiat, la clasa a V-a A, al
doilea elev din lista 1-fete, respectiv din lista 2-baieti, la clasa a V-a B, si asa mai departe, utilizandu-se,
pe rand, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.

o In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii a caror limba
materna difera de limba de predare, elevii care repetd anul scolar si elevii transferati dintr-o altd
tara/unitate de invatamant/clasa se distribuie alternativ.

5.5.2 Constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti:

e Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe réand, elevii din cele doua
liste finale unde sunt grupati pe criteriul de gen fete-baieti si se distribuie alternativ, astfel: numele
primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa a V-a A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru
clasa a V-a B, numele celui de-al treilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a C si tot asa, pani la
repartizarea pe clase a tuturor elevilor din lista 1. In aceeasi maniera se repartizeaza elevii de pe lista 2.

e Extragerea se va face alternativ: fete, baieti, elevi a céror limb& materna difers de limba de predare,
elevi care repeta anul scolar si elevii transferati dintr-o alta tara/unitate de invatamant/clasa pana la
finalizarea constituirii formatiunilor de studiu. Ulterior, lista fiec&rei formatiuni de studiu constituite va fi
ordonata alfabetic.

e In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii studiului limbii
moderne L1 din ciclul primar.

5.5.3 Distribuirea copiilor cu CES/gemeniloritripletilor:

e In cazul constituirii unor noi formatiuni de studiu in clasa a V-a, elevii cu cerinte educationale speciale
sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de tulburare/afectiune/
dizabilitate/dificultate de invatare, fira s& se aplice procedurile mentionate la cap. 5.5.

e Incazul gemenilorftripletilor parintele sau reprezentantul legal depuneftransmite o declaratie la unitatea
de invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi claséd sau in clase
diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratllor in aceeasi clasa,
acestia vor fi repartizati n clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

e Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteazd CA, spre
aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.
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5.6 Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a IX-a:

o Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a 1X-a se realizeazs dupa finalizarea procesului de inscriere,
Tnaintea fnceperii cursurilor noului an scolar.

* Pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi in clasa a IX-a, comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor din unitatea de invatdmant grupeaza elevii de la fiecare filiera, profil si specializare/calificare
profesionala in ordinea descrescéatoare a mediilor de admitere si Ti distribuie Tn clase astfel:

v' elevii Inscrisi la fiecare specializare/calificare profesionald sunt ordonati in ordinea descrescatoare a
mediilor de admitere si se realizeaz céte 2 liste pe criteriul de gen fete-baieti;

v’ distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, cate un elev
la fiecare clasa: primul elev va fi distribuit in clasa a IX-a A, al doilea elev in clasa a IX-a B, pana la
ultima clasa de la specializarea/calificarea profesionald respectivd, dupa care se reia distributia,
urmatorul elev va fi repartizat in clasa a IX-a A si asa mai departe;

e Algoritmul de mai sus se aplica atat elevilor din listele organizate pe criteriul de gen fete-baieti, cat si
elevilor care au fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale,
elevilor admisi pe locurile speciale pentru romi, elevilor care repetd anul scolar, precum si elevilor
transferati dintr-o alta tard/unitate de invatdmant/clasa;

e Elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de
tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invétare;

 In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea
de invé‘émént prin care precizeaza dacé doreste repartizarea fratilor in aceeasi class sau in clase
diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasa,
acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

¢ In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii studiului
limbilor moderne L1 si L2 din ciclul gimnazial.

¢ Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de inv&tamant inainteazi CA, spre
aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

5.7 Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu:

o Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu in grupele mici - educatie timpurie, la clasa
pregatitoare-nivel primar, la clasa a V-a - nivel gimnazial si la clasa a IX-a - nivel liceal, semnate de
directorul unitétii de invatdmant, sunt publice si se afiseaza la avizierul unitatii de invatamant silsau se
posteaza pe pagina de internet a unitati de invatdmant cu cel putin 3 zile lucritoare inainte de
inceperea cursurilor noului an scolar.

o Listele, in format letric, raman afisate la avizierul unititilor de invatimant pana cel tarziu la data inceperii
cursurilor noului an gcolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

5.8 Datele personale:

e Datele personale sunt pastrate intr-o form& care permite identificarea persoanelor vizate pentru o
perioada care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate acestea, in
conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. ) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6. Responsabilitati:

6.1 Consiliul de administratie:

» Aproba componenta si atribuiile comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor.

» Stabileste varianta de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor in formatiunile de studiu in
educatia timpurie.

e Aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an
scolar.

6.2 Directorul:

e Emite decizia privind constituirea comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor.
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e Raspunde de afisarea la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant a datei la care are loc sedinta de
distribuire aleatorie a prescolarilor in formatiunile de studiu.

e Transmite listele aprobate privind componenta formatiunilor de studiu cadrelor didactice care preiau
aceste grupe/clase.

* Raspunde de afisarea listelor finale cu componenta formatiunilor de studiu la avizierul si/sau pe pagina
de internet a unitétii de invatdmant, cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului
an scolar.

¢ Raspunde de ndepdartarea listelelor afisate la avizierul unitatii de invatdmant pana cel tarziu la data
inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

6.3 Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a pregcolarilor/elevilor:

e Grupeaza pe categorii copiii din lista finala a copiilor/elevilor inscrisi.

e Extrage, pe rand, copiii din lista finald a copiilor/elevilor inscrisi, grupati pe categorii, si Ti distribuie
alternativ.

o Inainteaza CA, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

7. Formularul de evidentad a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Descrierea Semnétura conduc.
crt. | Editia editiei Revizia reviziei | pag. modificarii compartimentului
comisiei/serviciului
1 1
8. Formularul de analizd a procedurii
Nr. | Compartiment/ Numele si Inlocuitor/ Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. comisie/ prenumele delegat Semndétura Data Obs. | Semnatura | Data
serviciu conducatorului
1 CCIM - - - -
9, Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment/ Numele Data Semnat Data D?ta‘ /1
crt. comisie/ §i primirii ura retragerii intrérii iny
serviciu prenumele vigoare a S
procedurii-

1 Com. inscriere-Presedinte | Marcu Georgiana I 087

2 | Com. inscriere-Secretar Clopotel Cramen

3 | Com. inscriere-membru Avram Mona

4 | Com. inscriere-membru lvu Cristina

5 Com. inscriere-membru Popoveniuc Ana-Nela

6 Com. inscriere-membru Burbulea Alexandru

7 | Com. inscriere-membru Pricopie lulian

10. Anexe/Formulare:
10.1 HCA privind stabilirea componentei si atributiilor comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a
prescolarilor/elevilor, cod: F01-P0-92.18.1;
10.2 Decizia privind constituirea comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor,
cod: F02-P0-92.18.1;
10.3 HCA privind stabilirea variantei de distribuire aleatorie a pregcolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, cod: F03-P0-92.18.1;
10.4 HCA privind aprobarea componentei formatiunilor de studiu, cod: F04-P0O-92.18.1;
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11. Cuprins
Nr. .
crt. Capitolul Pagina
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz4 editia sau, dupa caz, revizia | 2
1 Scopul procedurii 3
2 Domeniul de aplicare 3
3 Documente de referinta 3
4 Definitii si abrevieri 2
5 Descrierea procedurii 3-5
6 Responsabilitai 5
7 Formularul de evidentd a modificarilor 5
8 Formularul de analizd a procedurii 5
9 Lista de difuzare a procedurii 5
10 Anexe/Formulare 6
11 Cuprins 6
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